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iS YERI EGITiM PERSONELININ

ADI SOYADI
UNVANI
TARIH

IMZA



T.C.
MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Say! Tarih ... /.....120....

Konu :
ILGILIi MAKAMA

Asagidaki programi belirtilen yUksekokulumuz &grencisinin; mesleki kabiliyetinin,
gorusunun ve beceri ile ilgili tecribelerinin arttinlmasi icin kurumunuzda / is yerinizde
mecburi oldugu staj galismasini yapmasi uygun gorulmustir.

Ogrencinin staj stiresince, kurumunuzun / is yerinizin calisma sartlarina ve kendisine
verilen staj programina uyarak, verimli bir staj devresi gecirmesi igin, gerekenin yapilmasi ve
staj sonunda Gizli Degerlendirme Formunun doldurularak bir suretinin veya onayli devam
gizelgesinin  mudurligimize gonderiimesini saygl ile rica eder, 06grencimizin
yerlestiriimesinde katkilarinizdan dolayi tesekklrlerimi sunarim.

Dog. Dr. NEVIN TURAN OZEK

. o MUDUR
OGRENCININ

ADI e
SOYAD OSSPSR
PROGRAMI
SINIFI PP

NUMAR AS T

EKLERI

EK-1 1 Adet Devam Cizelgesi

EK-2 1 Adet Staj Calisma Programi
EK-3 1 Adet Staj Dosyasi

EK-4 2 Adet Staj Degerlendirme Formu



T.C.
MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Okulumuzda gordugunuz iki yillik teorik egitimin uygulama ve Uretime
donugturulebilmesi bakimindan ¢ok blyuk 6neme haiz olan ............... is gunluk staj
goOrevine baglayacaksiniz. Staj suresinde asagidaki hususlara titizlikle uymanizi rica eder,
gOrevinizde basarilar dilerim.

Staj Koordinat6ri

A.STAJ ONCESIi HAZIRLIKLAR:

1.Staj dosyasindaki “Staj Miuracaat Formunu” érnege uygun olarak doldurup is erine
onaylattiktan sonra program koordinatoriine imzalattiriniz.

2.Staj dosyasinda diger staj evraklarini érnege uygun olarak doldurup, program
koordinatorine imzalattiriniz.

3. Staj icin ig hayatinizdaki idealinize uygun konular segmeye 6zen gosteriniz.

B.STAJ SURESINDEKI iSLER VE DAVRANISLAR:

1.Staj dosyasi iginde size verilen gorev yazisi, degerlendirme formu ve guvenlik
sorusturmasini gosterip yaziyi staj yaptiginiz kurumun / is yerinin yetkili makamina veriniz.

2.Kendinizi kurumun bir personeli olarak goérup, isinize ciddiyetle baslayiniz. Mesai saatlerine

titizlikle

uyunuz.

3.Kurumdaki / i yerindeki amirlerin emirlerine kesinlikle uyunuz.

4.Kurumdaki / is yerindeki mesai arkadaslariniz ile is iligkileri disinda iliski kurmayiniz.

5.ldeolojik tartismalardan, yersiz konusmalardan, israrl fikir beyanlarindan ve
benzeri kotl davranislardan kacginiz. _

6.Calismalarinizi muhakkak gunlik olarak degerlendiriniz. Isinizi gini glnine yapiniz.
Ayrica; calismalarinizi kagida gecirirken bir adet matbu form doldurduktan sonra yapilacak ilaveleri
(resim, proje vb.) ayni ebatta bir kagida yaparak ekleyiniz. Gunlik calismalarinizi her ginidn
bitiminde yetkiliye imzalatiniz.

7.Staj yaparken arac ve gerecleri bizzat kullanmaya c¢alisiniz. Bilgi ve tecrtbenizi
azami seviyeye ¢ikarma ¢abasi iginde olunuz.

C. STAJ DONUSU YAPILACAK ISLER:

1. Staj bitiminde miessese amirlerine ve personele veda etmeden ayrilmayiniz.
2. Ayrilirken yetkili makamlardan staja basladiginiz ve ayrildiginiz tarihi  bildirir bir
belge aliniz.
Degerlendirme formunu doldurarak okulunuza gdénderilmesi hususunu uygun bir bicimde
hatirlatiniz.
3. Staj dosyasini tamamladiktan sonra en ge¢ 10 gin iginde okula getirip ilgili
program baskanina veriniz.



STAJ DEFTERIi YAZIM KURALLARI

1.Staj Defteri murekkepli kalem veya tukenmez kalemle (siyah) norm vyazi olarak
yazilacaktir.

2.Bagliklar buyuk ve kalin harflerle sayfanin orta kismina yazilacaktir.

3.Staj defteri doldurulmasi asagidaki hususlari kapsayacaktir.

a) Staj Kurumu veya Kurulusunun Tanitimi: Bu bdlimde staj yapilan kurumun adi,
bulundugu yer, organizasyon semasi, calisanlarin sayisi ve departmanlara gore dagihimlari,
kurum veya kurulusun bagh bulundugu ust kurulug ve temel ¢alisma alani, kurulugun 6zellikleri
ve 0zlu sekilde tarihgesi yazilacaktir.

b) Giris Kismi: Stajin konusu ve amaci hakkinda bilgi verilerek, bu uygulamadan neler
beklendigini genel hatlariyla ifade edilmesi.

c) Haftalik Kismi: Bu bélumde gunluk islemler basliklar halinde yazilacaktir.

d) Gunluk Raporlar: Gunlik yapilan isler dikkate alinarak teknik ayrintilara girilecek sekilde
yapilan igler izah edilecek ve yapilan isin niteligine bagh olarak resim, grafik, fotograflar, makbuz,
fatura, irsaliye, fis, bordo, vb.

seylerde ek olarak vyerlestirilecektir. Burada kesinlikle o glnde yapilan 0&zel seylere vyer
verilmeyecektir. Ayrica, ifadeler dizgin segcilerek, defter kullanimi bir kompozisyon yazim duzeni
icerisinde olacaktir. Burada yazilanlarla ilgili hatta s6z konusu olursa karalama yapilmayacak, hata
usuliine uygun olarak duzeltilecektir.

e) Sonu¢ Kismi: Bu kisimda yapilan staj degerlendirilerek egitim-6gretim programina
katkisi hakkinda bilimsel bir yorum yapilacaktir.

f) Eger o6grenci tarafindan gerekli gorulirse, staj defterinin icerisinde verilmesi mumkin
olmayan ekler defterin arka kismina eklenebilir veya ayri olarak da verilebilecektir.

g) Gulnlik staj raporlarinin yazildigi sayfalarin her biri ilgili staj sorumlusuna mutlak suretle
imzalattirilacaktir.

h) Her oOgrenicinin staj yapacagl kurumda kendi bilim alanini dogrudan ilgilendiren bir
bolumde stajini yapmasi zorunludur.

NOT: Yukanda siralanan kurallara uyulmadan yapilan stajlar, staj ders sorumlusu tarafindan
gecersiz sayilacaktir. Tum 6grencilere basarilar dileriz.



DEGERLENDIRME FORMU
Bu form staj veren kurum / is yeri tarafindan doldurulacak ve okul mudurligine gonderilecektir.

OGRENCININ KURUMUN / iS YERININ

Adive Soyadl Adl

Staj Dali s AAreSH v,

Staj Suresi S TPTPTT PRSP

StajBaslama @...............o TeINO i Fotograf
Bitis Tarihi e Fax o,

KOORDINATOR OGRETIM ELEMANININ EGITiCi PERSONELIN
Adivesoyade:..........ccooveiiiiiiiiiii, Adive Soyadr:................c.oo

Sayin is Yeri Yetkilisi

is yerinizde staj endustriye dayali d6gretim programi kapsaminda siiresini tamamlayan
ogrencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iligkileri ile davranislarinin
niteliklerini belirleyebilmek i¢in asagidaki tabloyu doldurunuz.

DEGERLENDIRME TABOLSU
Degerlendirme
Ozellikler Cok lyi lyi Orta Geger Olumsuz
(100-85) | (84-65) | (64-40) | (39-30) (29-0)
Ise llgi

Isin Tanimlanmasi

Alet Techizat Kullanma Yetenegine
Algilama Gulcu

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme
Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma
Problem Cézme Yetenegi
lletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Calismasina Yatkinhgi
Kendisini Gelistirme Yetenegi
Genel Degerlendirme

is yeri, mezun olduktan sonra égrenciyi ise almayi diistiniiyor mu?
Evet[] Hayir[] Adive Soyadi @i

imza e

*Degerlendirme Kismini; Cok lyi (A), Iyi (B), Orta (C), Olumsuz (E) seklinde kodlayiniz.
*Bu formu iadeli taahhUtll olarak postaya veya kapali zarf igerisinde gizlidir ibaresiyle 6grenciye elden teslim ediniz.




DEGERLENDIRME FORMU
Bu form staj veren kurum / is yeri tarafindan doldurulacak ve okul mudurligine gonderilecektir.

OGRENCININ KURUMUN / i$ YERININ

Adive Soyadl Adl

Staj Dali s Aresi @i

Staj Siresi s

StajBaslama @............c.oo TeINO i, Fotograf
Bitis Tarihi 1. Fax o

KOORDINATOR OGRETIM ELEMANININ EGITICi PERSONELIN

Adive soyadi:..........coooveiiiiiiii Adive Soyadi :................oeenne

Sayin is Yeri Yetkilisi

is yerinizde staj endustriye dayali d6gretim programi kapsaminda siiresini tamamlayan
ogrencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iligkileri ile davraniglarinin
niteliklerini belirleyebilmek i¢in asagidaki tabloyu doldurunuz.

DEGERLENDIRME TABOLSU
Degerlendirme
Ozellikler Cok lyi lyi Orta Geger Olumsuz
(100-85) | (84-65) | (64-40) (39-30) (29-0)
Ise llgi

Isin Tanimlanmasi

Alet Techizat Kullanma Yetenegine

Algilama Gulcu

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme

Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma

Problem Cézme Yetenegi

lletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Calismasina Yatkinhgi

Kendisini Gelistirme Yetenegi

Genel Degerlendirme

is yeri, mezun olduktan sonra égrenciyi ise almayi diisiiniiyor mu?
Evet[] Hayi] Adive Soyadi @i

imza e

*Degerlendirme Kismini; Cok lyi (A), Iyi (B), Orta (C), Olumsuz (E) seklinde kodlayiniz.
*Bu formu iadeli taahhUtll olarak postaya veya kapali zarf igerisinde gizlidir ibaresiyle 6grenciye elden teslim ediniz.




STAJ KURUMU VEYA KURULUSUNUN TANIMI




GiRIS




....l....120... tarihinden ..../..../120... tarihine kadar bir haftalik calisma

Yapilan ige
Giin Yapilan isler Ait Saat
Krokinin
Sayfa No
Pazartesi
Sali
Carsamba
Persembe
Cuma
Cumartesi
Kontrol Edenin Imzasi
....l....[120... tarihinden ..../..../120... tarihine kadar bir haftalik calisma
Yapilan ise
Giin Yapilan isler Ait Saat
Krokinin
Sayfa No
Pazartesi
Sali
Carsamba
Persembe
Cuma
Cumartesi
Kontrol Edenin Imzasi
....l....[120... tarihinden ..../..../120... tarihine kadar bir haftalik gcalisma
Yapilan ise
Gin Yapilan isler Ait Saat
Krokinin
Sayfa No
Pazartesi
Sali
Carsamba
Persembe
Cuma
Cumartesi

Kontrol Edenin Imzasi




....l....120... tarihinden ..../..../120... tarihine kadar bir haftalik calisma

Yapilan ise
Giin Yapilan isler Ait Saat

Krokinin
Sayfa No

Pazartesi

Sali

Carsamba

Pergsembe

Cuma

Cumartesi

Kontrol Edenin Imzasi




T.C.
MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
OGRENCI STAJ DEFTERI

Caligsmanin Yapildigi Tarihler: ..../..../20... - ..../..../20...
Calisma lle ligili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi Gorevi Imza - Muhur




T.C.
MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildigi Tarihler: ..../..../20... - ..../..../20...
Calisma lle ligili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi Gorevi Imza - Muhur




T.C.
MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildigi Tarihler: ..../..../20... - ..../..../20...
Calisma lle ligili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi Gorevi Imza - Muhur




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildig: Tarihler: ..../..../20... - ..../..../120...

Calisma ile ilgili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildigi Tarihler: ..../..../20... - ..../..../20...
Calisma lle ligili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildigi Tarihler: ..../..../20... - ..../..../20...
Calisma lle ligili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildig: Tarihler: ..../..../20... - ..../..../120...

Calisma ile ilgili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildig: Tarihler: ..../..../20... - ..../..../120...

Calisma ile ilgili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildig: Tarihler: ..../..../20... - ..../..../120...

Calisma ile ilgili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildig: Tarihler: ..../..../20... - ..../..../120...

Calisma ile ilgili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildigi Tarihler: ..../..../20... - ..../..../20...
Calisma lle ligili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildig: Tarihler: ..../..../20... - ..../..../120...

Calisma ile ilgili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildig: Tarihler: ..../..../20... - ..../..../120...

Calisma ile ilgili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildig: Tarihler: ..../..../20... - ..../..../120...

Calisma ile ilgili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildig: Tarihler: ..../..../20... - ..../..../120...

Calisma ile ilgi Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildig: Tarihler: ..../..../20... - ..../..../120...

Calisma ile ilgili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildig: Tarihler: ..../..../20... - ..../..../120...

Calisma ile ilgili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildig: Tarihler: ..../..../20... - ..../..../120...

Calisma ile ilgili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildig: Tarihler: ..../..../20... - ..../..../120...

Calisma ile ilgili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

T.C.

VARTO MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildig: Tarihler: ..../..../20... - ..../..../120...

Calisma ile ilgili Agiklamalar:

Sayfa No...

TASDIK EDEN YETKILININ

Unvani Adi ve Soyadi

Gorevi

Imza - MUhir




OGRENCIi STAJ UYGULAMA CETVELI

SPOR YONETiIMi PROGRAMI

1 Spor Yonetimi alaninin gerektirdigi bilgisayar yazilimlari 5is Glndi
ile birlikte bilgi ve iletisim teknolojilerini basariyla
kullanir. Spor Yonetimi alaninda toplumun ve diinyanin
glindemindeki olaylari izler ve gelismelere duyarlidir.

2 Spor Yonetimi alani ile ilgili sahip oldugu temel bilgi 5is Guni
birikimi ve becerilerini kullanarak verilen bir gérevi
bagimsiz olarak yirutar.

3 Meslektaslari, antrendr, sporcu ve idari personel ile etkin 5is Gunii
bir iletisim kurar. Spor Yonetimi alani ile ilgili mesleki
ve etik degerleri gozeterek ¢0ziim Onerileri gelistirebilir.

4 Spor Yonetimi alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve 51is Glnii
becerileri kullanarak verileri yorumlar ve degerlendirir,
sorunlar1 tanimlar, analiz eder ve ¢6ziim i¢in planlanan
calismalarda yer alir/sorumluluk alir.

Toplam Staj Siiresi 20 is Giinii
OPTISYENLIK PROGRAMI
1 Optisyenlik alaninda, temel diizeyde kuramsal bilgilere
sahip olur.
2 Optisyenlik alani ile ilgili terimleri agiklar
3 Optisyenlik alaninda temel diizeyde uygulamali bilgiye
sahip olur.
4 Optisyenlik alani ile ilgili konularda sahip oldugu
teknolojik bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve 20 is Gunii

kurumlar1 bilgilendirir, sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini yazili ve sozIii olarak aktarir.

5 Bilgi ve iletisim becerilerini kullanabilen, gelisen
teknolojiyi sahada uygulayabilecek teknik donanimda,
bilgiyi sentezleme becerisine sahip, goz ve el
koordinasyonunu rahat kullanabilen yetkinlikte
olunmalidir

Toplam Staj Siiresi 20 is Giinii




iLK VE ACIL YARDIM PROGRAMI

Staj Yapilabilecegi Kurum

Toplam Staj Siiresi

1. | Devlet Hastaneleri 20 is Guni
2. | Ozel Hastaneler 20 is Gunii
3. | Sehir Hastaneleri 20 is Giinii
4. Arastirma Hastaneleri 20 s Giinii
5. Egitim ve Arastirma Hastaneleri 20 is Giinii
6. | Universite Hastaneleri 20 is Giini
7. | Ozel Hastane ve Klinikler 20 is Gini
8. | 112 istasyonlar 20 s Giinii
9. | 112 Komuta Merkezleri 20 is Giini
10. | Ambulans Sirketleri 20 is Giinii
11. | UMKE Birimleri 20 is Giini

ECZANE HiZMETLERI PROGRAMI

Staj Yapilabilecegi Kurum

Toplam Staj Siiresi

1. | Devlet Hastaneleri 20 is Giini
2. | Ozel Hastaneler 20 is Giini
3. Serbest Eczaneler 20 is Giin




